Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Wielunska” z siedzibag w Rudzie,
ul Dluga 31, 98-300 Wielun

oglasza nabor na stanowisko ksiggowego /ej Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia

Wielunska” w wymiarze czasu pracy - 1/2 etatu

Wymagania konieczne:

Kilkuletnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia pelnej ksiggowosci

Wyksztalcenie, co najmniej $rednie kierunkowe;

Wiedza i umiejgtnosci udokumentowane dyplomami, za§wiadczeniami, $wiadectwami;

Biegta znajomo$¢ obstugi komputera i oprogramowania MS Office oraz programow ksiggowych;

kwalifikacje do samodzielnego prowadzenia ksiggowosci

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej;

doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci stowarzyszen

znajomos¢ problematyki LGD

znajomos$¢ jezykow obcych.

Umiejgtno$¢ samodzielnej pracy.

Zakres zadan:

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

Terminowe comiesig¢czne rozliczanie finansowo-ksiggowe dzialalnosci LGD;

Terminowe roczne rozliczanie finansowo-ksiggowe dziatalnosci LGD;

Sporzadzanie okresowych raportow finansowo-ksiggowych;

Prowadzenie biezacych spraw finansowo-ksiggowych;

Kompletacja oraz archiwizacja dokumentow ksiggowych;

Nadzor nad operacjami finansowymi LGD;

Rozliczanie wynagrodzen pracownikéw oraz wszelkich zlecen i umow zawartych przez LGD;
Prowadzenie spraw kadrowych.

rejestracja operacji gospodarczych - finansowych

analiza dokumentéw finansowych,

dokonywanie zamknigcia rocznego ksiag oraz sporzadzanie wymaganych zasadami

rachunkowosci sprawozdan finansowych w tym GUS,



prowadzenie dokumentacji sktadek czlonkéw Stowarzyszenia
czuwanie nad prawidlowym przebiegiem wykonania budzetu Stowarzyszenia,
sporzadzanie pism, wnioskow 1 podan zwiazanych z dziatalno$cia finansowo-ksiggowa

Stowarzyszenia.

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny

CV opatrzone klauzula ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi
zmianami)”

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy i dos§wiadczenie zawodowe,
o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych i

niekaralnos$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

FORMA I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
,,Nabor na stanowisko ksiggowego /ej Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Wielunska” w terminie

do 26.08.2010, tj. czwartek do godz. 15:00 lub przesta¢ poczta na adres Ruda, ul Dtuga 31, 98-300
Wielun

Kandydaci spetniajacy wymagania zostana poinformowani telefonicznie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona na stronie internetowej
LGD

— www.ziemiawielunska.pl. W przypadku braku kandydatoéw spetniajacych powyzsze wymagania

pracodawca obnizy kryteria naboru.


http://www.ziemiawielunska.pl/

